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Cliquez	  sur	  le	  lien	  du	  site	  à	  modifier	  puis	  rentrer	  les	  iden,fiants	  :	  
	  
FDC59	  :	  
hSp://chasseurdunord.fr/wp-‐admin/	  
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Liens	  +	  iden,fiants	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Admin	  :	  claire	  
Mot	  de	  passe	  :	  pqirE8P5v@72T1$(tvw$C*7l	  
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Vous	  êtes	  maintenant	  sur	  	  
le	  tableau	  de	  bord	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  



21/04/16	   4	  

MeSre	  le	  site	  en	  parallèle	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Maintenant	  que	  vous	  êtes	  dans	  les	  coulisses	  du	  site	  (tableau	  de	  bord	  non	  visible	  par	  
les	  internautes),	  ouvrez	  dans	  une	  autre	  page	  internet	  le	  site	  version	  visible	  pour	  les	  
internautes.	  

Appuyez	  sur	  la	  touche	  ctrl	  de	  
votre	  clavier	  et	  cliquez	  en	  
même	  temps	  ici	  	  



	  
Pour	  modifier	  une	  page	  du	  site	  

21/04/16	   Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	   5	  
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Pour	  modifier	  une	  page	  du	  site	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Cliquez	  sur	  «	  pages	  »	  puis	  
«	  toutes	  les	  pages	  »	  pour	  
modifier	  vos	  pages	  	  
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Voici	  toutes	  les	  pages	  du	  site	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Cliquez	  sur	  le	  Ntre	  de	  la	  page	  que	  vous	  voulez	  modifier.	  
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Pour	  modifier	  la	  page	  «	  	  Permis	  de	  chasser	  au	  
féminin	  »	  par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Cliquez	  sur	  «	  Permis	  de	  chasser	  au	  
féminin	  »	  
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Pour	  modifier	  la	  page	  «	  	  Permis	  de	  chasser	  au	  
féminin	  »	  par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Cliquez	  ici	  pour	  faire	  apparaître	  les	  
briques	  de	  modificaNons	  
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Pour	  modifier	  la	  page	  «	  Permis	  de	  chasser	  au	  féminin	  	  »	  
par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Ici,	  vous	  pouvez	  modifier	  le	  Ntre	  de	  la	  
page	  

Régulièrement	  cliquez	  ici	  pour	  meUre	  
en	  ligne	  et	  donc	  enregistrer	  
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Pour	  modifier	  la	  page	  «Permis	  de	  chasser	  au	  féminin»	  
par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

MeUre	  la	  souris	  sur	  l’élément	  que	  l’on	  
veut	  modifier,	  puis	  cliquez	  sur	  le	  
crayon	  dans	  la	  box	  verte	  
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Pour	  modifier	  la	  page	  «Permis	  de	  chasser	  au	  féminin	  »	  
par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Une	  fenêtre	  s’ouvre,	  vous	  pouvez	  
maintenant	  modifier	  le	  texte	  comme	  
dans	  un	  logiciel	  de	  traitement	  de	  texte	  

Une	  fois	  les	  modificaNons	  
terminées,	  cliquez	  sur	  
«	  sauvegarder	  les	  
modificaNons	  »	  
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Pour	  modifier	  la	  page	  «Permis	  de	  chasser	  au	  féminin	  »	  
par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Cliquez	  ici	  pour	  meUre	  en	  ligne	  et	  
donc	  enregistrer	  
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Pour	  modifier	  la	  page	  «	  Permis	  de	  chasser	  au	  féminin»	  
par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

MeUre	  la	  souris	  sur	  l’élément	  que	  l’on	  
veut	  modifier,	  puis	  cliquez	  sur	  le	  
crayon	  dans	  la	  box	  verte	  
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Pour	  modifier	  la	  page	  «Permis	  de	  chasser	  au	  féminin	  »	  
par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Une	  fenêtre	  s’ouvre,	  vous	  pouvez	  
maintenant	  modifier	  le	  texte	  comme	  
dans	  un	  logiciel	  de	  traitement	  de	  texte	  

Une	  fois	  les	  modificaNons	  
terminées,	  cliquez	  sur	  
«	  sauvegarder	  les	  
modificaNons	  »	  
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Pour	  modifier	  la	  page	  «Permis	  de	  chasser	  au	  féminin	  »	  
par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Surligner	  le	  Ntre	  du	  PDF	  pour	  
pouvoir	  le	  modifier	  ou	  le	  
supprimer	  à	  l’aider	  des	  icônes	  
qui	  apparaissent	  
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Pour	  modifier	  la	  page	  «Permis	  de	  chasser	  au	  féminin	  »	  
par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Pour	  ajouter	  un	  nouveau	  PDF,	  cliquez	  
sur	  «	  ajouter	  un	  média	  »	  et	  effectuez	  
la	  même	  procédure	  que	  pour	  une	  
image.	  
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Pour	  modifier	  la	  page	  «Permis	  de	  chasser	  au	  féminin	  »	  
par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Une	  fois	  les	  modificaNons	  
terminées,	  cliquez	  sur	  
«	  sauvegarder	  les	  
modificaNons	  »	  
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Pour	  modifier	  la	  page	  «Permis	  de	  chasser	  au	  féminin	  »	  
par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Cliquez	  ici	  pour	  meUre	  en	  ligne	  et	  
donc	  enregistrer	  
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Pour	  modifier	  la	  page	  «	  Permis	  de	  chasser	  au	  féminin»	  
par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

MeUre	  la	  souris	  sur	  l’élément	  que	  l’on	  
veut	  modifier,	  puis	  cliquez	  sur	  le	  
crayon	  dans	  la	  box	  verte	  
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Pour	  modifier	  la	  page	  «	  Permis	  de	  chasser	  au	  féminin	  »	  
par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Une	  fenêtre	  s’ouvre,	  pour	  
modifier	  l’image	  Cliquez	  la	  croix	  rouge	  

pour	  supprimer	  la	  photo	  
existante,	  puis	  cliquez	  sur	  
le	  «	  +	  »	  pour	  ajouter	  une	  
image	  une	  nouvelle	  
photo	  
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Pour	  modifier	  la	  page	  «	  home	  »	  par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Deux	  possibilités,	  soit	  vous	  ajoutez	  une	  photo	  déjà	  présente	  dans	  le	  site,	  soit	  vous	  téléchargez	  
une	  photo	  de	  votre	  ordinateur	  

Cliquez	  sur	  «	  envoyer	  des	  
fichiers	  »	  pour	  aller	  chercher	  
une	  photo	  dans	  votre	  
ordinateur	  

Ici,	  se	  trouve	  les	  photos	  déjà	  
présentent	  dans	  votre	  site	  
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Pour	  modifier	  la	  page	  «	  home	  »	  par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

La	  photo	  est	  sélecNonnée.	  Ici,	  apparaît	  
des	  modificaNons	  de	  photo.	  Vous	  
pouvez	  choisir	  l’alignement	  de	  la	  
photo	  et	  la	  taille	  par	  exemple.	  
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Pour	  modifier	  une	  photo	  dans	  une	  
page	  du	  site	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Quand	  vous	  êtes	  prête.	  Cliquez	  sur	  
«	  insérer	  l’image	  »	  
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Pour	  modifier	  la	  page	  «	  Permis	  de	  chasser	  au	  féminin	  »	  
par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Cliquez	  sur	  «	  sauvegarder	  
les	  modificaNons	  »	  
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Pour	  modifier	  la	  page	  «Permis	  de	  chasser	  au	  féminin	  »	  
par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Cliquez	  ici	  pour	  meUre	  en	  ligne	  et	  
donc	  enregistrer	  
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Pour	  vérifier	  vos	  modifica,ons	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Allez	  sur	  le	  site	  visible	  par	  l’internaute,	  puis	  cliquez	  sur	  la	  rouleSe	  pour	  actualiser	  votre	  page	  et	  
voir	  les	  modifica,ons	  apportées.	  Ou	  appuyer	  sur	  les	  touches	  ctrl	  +	  F5	  de	  votre	  clavier.	  

Ce	  symbole	  se	  trouve	  à	  gauche	  ou	  à	  droite	  selon	  votre	  ordinateur	  
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Pour	  modifier	  la	  page	  «Permis	  de	  chasser	  au	  féminin	  »	  
par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Cliquez	  ici	  pour	  meUre	  en	  ligne	  et	  
donc	  enregistrer	  
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Pour	  modifier	  la	  page	  «Permis	  de	  chasser	  au	  féminin	  »	  
par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Cliquez	  sur	  les	  «	  +	  »	  en	  haut	  ou	  en	  bas	  
pour	  ajouter	  une	  «brique	  »	  de	  
contenus	  
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Pour	  modifier	  la	  page	  «Permis	  de	  chasser	  au	  féminin	  »	  
par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Cliquez	  la	  boîte	  de	  contenu	  qui	  vous	  
intéresse	  	  
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Pour	  modifier	  la	  page	  «Permis	  de	  chasser	  au	  féminin	  »	  
par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Cliquez	  la	  boîte	  de	  contenu	  «	  bloc	  de	  
texte	  »	  pour	  ajouter	  une	  image	  avec	  
en	  lien	  un	  PDF	  =>	  le	  PDF	  s’ouvre	  
quand	  on	  clique	  sur	  l’image	  
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Pour	  modifier	  la	  page	  «Permis	  de	  chasser	  au	  féminin	  »	  
par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Ajouter	  l’image	  que	  vous	  
souhaitez,	  grâce	  au	  bouton	  
«	  ajouter	  un	  média	  »	  
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Pour	  modifier	  une	  photo	  dans	  une	  
page	  du	  site	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Quand	  vous	  êtes	  prête.	  Cliquez	  sur	  
«	  insérer	  l’image	  »	  
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Pour	  modifier	  la	  page	  «Permis	  de	  chasser	  au	  féminin	  »	  
par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

L’image	  est	  donc	  ajoutée	  
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Pour	  modifier	  la	  page	  «Permis	  de	  chasser	  au	  féminin	  »	  
par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Il	  faut	  maintenant	  aller	  
chercher	  l’URL	  du	  PDF	  que	  l’on	  
souhaite	  meUre	  en	  lien.	  
Cliquez	  sur	  «	  ajouter	  un	  
média	  »	  



21/04/16	   36	  

Pour	  modifier	  la	  page	  «	  home	  »	  par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Le	  PDF	  s’importe	  dans	  le	  site	  comme	  une	  image	  standard	  =>	  Deux	  possibilités,	  soit	  vous	  ajoutez	  
une	  photo	  déjà	  présente	  dans	  le	  site,	  soit	  vous	  téléchargez	  une	  photo	  de	  votre	  ordinateur	  

Cliquez	  sur	  «	  envoyer	  des	  
fichiers	  »	  pour	  aller	  chercher	  
une	  photo	  dans	  votre	  
ordinateur	  

Ici,	  se	  trouve	  les	  photos	  déjà	  
présentent	  dans	  votre	  site	  
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Pour	  modifier	  la	  page	  «Permis	  de	  chasser	  au	  féminin	  »	  
par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Une	  fois	  importé,	  copier/coller	  
l’URL	  du	  PDF.	  MAIS	  ne	  l’insérer	  
pas	  fermer	  la	  page	  avec	  la	  
CROIX.	  
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Pour	  modifier	  la	  page	  «Permis	  de	  chasser	  au	  féminin	  »	  
par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Cliquez	  sur	  l’image	  pour	  la	  
sélecNonner.	  PUIS	  cliquez	  sur	  
le	  bouton	  lien	  pour	  insérer	  
l’URL	  du	  PDF	  en	  lien	  



21/04/16	   39	  

Pour	  modifier	  la	  page	  «Permis	  de	  chasser	  au	  féminin	  »	  
par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Insérer	  l’URL,	  sélecNonnez	  
«	  ouvrir	  le	  lien	  dans	  un	  nouvel	  
onglet	  ».	  Puis	  cliquez	  sur	  
«	  meUre	  à	  jour	  »	  
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Pour	  modifier	  la	  page	  «Permis	  de	  chasser	  au	  féminin	  »	  
par	  exemple	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Cliquez	  sur	  «	  sauvegarder	  les	  
modificaNons	  »	  
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Pour	  vérifier	  vos	  modifica,ons	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Vous	  avez	  maintenant	  un	  lien	  PDF	  sur	  votre	  image	  :	  
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Pour	  ajouter	  une	  nouvelles	  pages	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Pour	  ajouter	  une	  nouvelle	  page,	  vous	  pouvez	  dupliquer	  une	  page	  existante.	  
Allez	  dans	  la	  liste	  des	  pages	  du	  site	  

Cliquez	  sur	  «	  nouveau	  
brouillon»	  de	  la	  page	  que	  vous	  
souhaitez	  dupliquer	  



	  
Pour	  ajouter	  un	  arNcle	  de	  la	  
page	  	  
ü  «	  Actualités	  »	  du	  site	  
ü  «	  Agenda	  »	  
ü  «	  Annonces	  »	  

21/04/16	   Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	   43	  
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Pour	  ajouter	  un	  ar,cle	  de	  la	  page	  
«	  actualités	  »	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

La	  carré	  rouge	  
représente	  un	  arNcle.	  

L’image	  ici,	  j’appelle	  
«	  image	  à	  la	  une	  »	  
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Pour	  ajouter	  un	  ar,cle	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Cliquez	  sur	  «	  arNcles	  »	  puis	  «	  tous	  
les	  arNcles	  »	  
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Pour	  ajouter	  un	  ar,cle	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Pour	  ajouter	  un	  nouvel	  arNcle,	  
Dupliquez	  un	  arNcle	  déjà	  existant	  de	  
la	  même	  catégorie	  pour	  garder	  les	  
bons	  paramètres	  et	  le	  design	  	  

Ici,	  vous	  pouvez	  filtrer	  par	  
catégories	  
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Pour	  ajouter	  un	  ar,cle	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Ici	  ,	  meUre	  le	  Ntre	  de	  l’arNcle	  

Ici	  ,	  modifier	  l’image	  à	  la	  Une:	  
Cliquez	  sur	  «	  supprimer	  l’image	  à	  la	  
une	  »,	  puis	  sur	  «	  uNliser	  comme	  
image	  à	  la	  une»	  et	  suivez	  la	  même	  
méthode	  d’import	  photos	  que	  pour	  
les	  pages	  

Pensez	  à	  changer	  l’URL	  aussi	  	  

Une	  fois	  dupliqué,	  vous	  devez	  juste	  modifier	  TOUT	  les	  contenus	  
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Pour	  ajouter	  un	  ar,cle	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Ici,	  on	  indique	  dans	  quelle	  page	  
l’arNcle	  doit	  se	  trouver	  dans	  le	  site	  :	  
agenda,	  annonces	  +	  type	  
d’annonces,	  actualité	  +	  catégorie	  
d’actualités.	  
Si	  vous	  cochez	  la	  catégorie	  «actu	  
page	  d’accueil	  »	  l’arNcle	  sera	  affiché	  
sur	  la	  page	  d’accueil	  du	  site.	  

Une	  fois	  dupliqué,	  vous	  devez	  juste	  modifier	  TOUT	  les	  contenus	  
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Pour	  ajouter	  un	  ar,cle	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Une	  fois	  dupliqué,	  vous	  devez	  juste	  modifier	  TOUT	  les	  contenus	  

MeUre	  la	  souris	  sur	  l’élément	  que	  l’on	  
veut	  modifier,	  puis	  cliquez	  sur	  le	  
crayon	  dans	  la	  box	  verte,	  comme	  pour	  
modifier	  une	  page.	  
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Pour	  ajouter	  un	  ar,cle	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Une	  fois	  terminé,	  cliquez	  sur	  
«	  meUre	  à	  jour	  »	  

Une	  fois	  dupliqué,	  vous	  devez	  juste	  modifier	  TOUT	  les	  contenus	  
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Pour	  ajouter	  un	  ar,cle	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Ici	  il	  faut	  modifier	  la	  date	  de	  
publicaNons,	  par	  la	  date	  de	  
l’événement	  pour	  que	  l’arNcle	  soit	  
sur	  l’agenda	  de	  la	  page	  

PARTICULARITÉ	  des	  arNcles	  de	  l’agenda	  =>	  	  



	  
Pour	  modifier	  une	  photo	  du	  
slider	  de	  photos	  de	  la	  page	  
d’accueil	  	  

21/04/16	   Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	   52	  
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Pour	  modifier	  une	  photo	  du	  slider	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Cliquez	  sur	  «	  Slider	  
revoluNon	  »	  puis	  «	  Slider	  
revoluNon	  »	  
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Pour	  modifier	  une	  photo	  du	  slider	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Cliquez	  sur	  le	  crayon	  du	  slider	  
«	  home	  »	  
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Pour	  modifier	  une	  photo	  du	  slider	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Cliquez	  sur	  le	  crayon	  de	  la	  
photo	  que	  vous	  voulez	  
modifier	  
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Pour	  modifier	  une	  photo	  du	  slider	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Cliquez	  sur	  »changer	  image	  »	  
et	  suivez	  la	  procédure	  
habituelle	  d’import	  de	  photos.	  
La	  photo	  du	  slider	  doit	  faire	  
1250x400px	  
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Pour	  modifier	  une	  photo	  du	  slider	  

Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	  

Cliquez	  sur	  la	  disqueUe	  pour	  
sauvegarder	  



Pour	  toutes	  quesNons,	  
contactez	  :	  
Sophie	  Salmon	  	  
sophies@cojt.fr	  
07	  83	  34	  51	  53	  

21/04/16	   Sophie	  SALMON-‐	  07	  83	  34	  51	  53	  -‐	  
sophies@cojt.fr	   58	  


